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ENCERRAMENTO DO EXERCICIO NO

SISCONT

O objetivo desse Manual é orientar os usuarios do modulo SISCONT nos procedimentos de

Encerramento do Exercicio.

Antes do procedimento de Encerramento do Exercicio, orientamos proceder com:
- O encerramento das Despesas;
- O encerramento das Receitas;

- A conferéncia dos Demonstrativos Contabeis.

Apos o procedimento de Encerramento do Exercicio, orientamos proceder com:
- A verificacao de saldos iniciais;
- O langcamento de Dotac¢odes Iniciais;

- A verificagao dos Relatérios de Despesa e Receita para o novo exercicio contabil.

1- Orientagdes com relagao ao Encerramento das Despesas

Antes de iniciar o procedimento de encerramento do exercicio, o usuario deve verificar os
empenhos que estdo com saldo em aberto, isso porque esse saldo devera ser anulado ou devera
ser inscrito em restos a pagar. Esse procedimento € importante, pois caso nao seja feito, o
sistema anulara/cancelara todos os empenhos automaticamente no processo de encerramento
do exercicio. Uma das formas de anular empenhos com saldos, € por meio do menu SISCONT >
DESPESAS > RESTOS A PAGAR > INSCRICOES AUTOMATICAS.
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Nessa tela, devem ser informadas as contas de restos a pagar conforme Plano de Contas do
Conselho. Geralmente as contas de restos a pagar iniciam com os prefixos 6.3.1.1 (Restos a Pagar

Nao Processados) e 6.3.2.1 (Restos a Pagar Processados).

Para tanto, basta digitar o cédigo e nome da conta, buscar ou selecionar a conta na lista. Caso

tenha somente uma conta de restos a pagar, essa conta aparecera automaticamente.

Ainda nessa tela, deverao ser selecionados os empenhos que serao anulados, atentando-se para

a quantidade de registros que possam existir.
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Depois de selecionar os empenhos desejados, basta clicar no botdo “Anular” para efetivar as

anulagdes necessarias.

Por fim, apds o processamento, o sistema deverd apresentar uma mensagem conforme abaixo,

informando que o registro foi salvo com sucesso.
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Nesse contexto, contabilmente, o sistema ira criar os lancamentos abaixo relacionados:

Lancamento da anulagcdo dos empenhos pelo encerramento do exercicio, com data de 31/12 do

ano que se encerra.

Cédigo da conta Titulo da conta
D - 6.2.2.1.3.01.XX.XX.XXX.XXX Credito Empenhado a Liquidar
C - 6.2.2.11XXXXXX XXX XXX Credito Disponivel

2° Passo: Inscricao dos Restos a Pagar Nao Processados e Inscricdo dos Restos a Pagar Processados

Segundo o MCASP (9° Edicao), os Restos a Pagar sao despesas regularmente empenhadas, no exercicio

atual ou anterior, mas nao pagas ate 31 de dezembro do exercicio financeiro vigente.

Ha duas classificacdes de Restos a Pagar: os Restos a Pagar Nao Processados referem-se as despesas
empenhadas a liquidar ou em liquidacao e os Restos a Pagar Processados referem-se as despesas

empenhadas e ja liquidadas, porém, nao pagas.

Para proceder com a Inscricao dos Restos a Pagar, deve-se acessar o menu SISCONT > DESPESAS >
RESTOS A PAGAR > INSCRIgGES AUTOMATICAS.
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Nessa tela, deverao ser selecionados os empenhos que serdo inscritos em Restos a Pagar,
situacao em que o sistema identificara se sera um Restos a Pagar Nao Processado ou um Restos

a Pagar Processado. Para tanto, as contas devem estar corretamente preenchidas.
Apos selecao dos empenhos, basta clicar no botdo “Inscrever” para efetivar as inscricdes
necessarias. Por fim, apds o processamento, o sistema devera apresentar uma mensagem de

“Registro Salvo com Sucesso”.

Apresentaremos a contabilizagao dos respectivos lancamentos de inscricao de Restos a Pagar.

Inscricao dos Restos a Pagar Nao Processados

Apura-se o saldo da conta 6.2.2.1.3.01 - Credito Empenhado a Liquidar, em seguida, inscreve-se o

valor dos saldos em 31/12 nas seguintes contas:

Cdédigo da conta Titulo da conta
D — 5.3117.XX.XX.XX Restos a pagar nao processados — Inscricao do Exercicio
C — B6.311.7.XX.XX.XX Restos a pagar nao processados — Inscricao do Exercicio

Os saldos dessas contas serao transferidos para o proximo exercicio.

Em 02/01 do exercicio seguinte, sera criado automaticamente o lancamento abaixo zerando as

contas envolvidas no lancamento descrito acima.

Cdédigo da conta Titulo da conta

D — 53111XX.XX.XX Restos a pagar nao processado inscritos

C — 53117.XXXX.XX Restos a pagar ndo processado — Inscrigao no exercicio
D — 6.3.11.7.XX.XX.XX Restos a pagar ndo processo — Inscrigao no exercicio

C - 6.3.111XXXX.XX Execucao de restos a pagar a liquidar

Inscrigao dos Restos a Pagar Processados

Esses sao os langcamentos da inscricdo de Restos a Pagar Processados:

Caédigo da conta Titulo da conta
D - 5.3.2.1.7.XX.XX.XX Restos a pagar processados - Inscrigao do Exercicio
C - 6.3.2.1.7. XX.XX.XX Restos a pagar processados - Inscricdo do Exercicio
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Em 02/01 do exercicio seguinte sera criado automaticamente o lancamento para zerar os saldos

das contas acima, tal qual ocorrem com os Restos a Pagar Nao Processados.

Caso o contador deseje evidenciar seus passivos fora do exercicio, € necessario fazer a
transferéncia dos saldos (lancamento manual) da conta do respectivo passivo para uma nova

conta que evidencie que aqueles valores pertencem as obrigacdes do exercicio anterior, exemplo:

Cdadigo da conta Titulo da conta
D — 213110T01LXX.XXX.XXX Fornecedores Diversos
C — 213110102 XX.XXX.XXX Fornecedores Diversos — Exercicios Anteriores

Esse procedimento e discricionario, ou seja, cabe a administracao do Conselho decidir se ira ou
nao criar a respectiva conta e se ira ou nao realizar a transferéncia de saldos, tendo em vista que
o registro de restos a pagar ja foi registrado individualmente nas contas do grupo 5.3 e 6.3, no

encerramento do exercicio.

De todo modo, orientamos que seja sugerida essa opcao ao contador, a im de que ele tenha
ciéncia dessa alternativa. Ademais, tal lancamento facilitara a analise futura da Auditoria e dos

Tomadores de Decisao do Conselho.

2 - Orientagdes com relagao ao Encerramento das Receitas

Para proceder com o encerramento das receitas, orientamos alguns procedimentos, no entanto,

fica a critério do Conselho executa-los ou até mesmo realizar outros tipos de analise.

No relatdério “Balancete” (SISCONT > CONTABILIDADE > RELATORIOS > CONSOLIDADE >
BALANCETE), pode ser feito o levantamento do saldo da conta de Receitas a Receber do Ativo,
que em regra, deve estar com o saldo zerado no fim do exercicio. Orientamos também realizar o

estorno de Receitas a Realizar, quando houver necessidade.
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Por fim, ha o procedimento de Inscricao em Divida Ativa. Verificado o nao recebimento do crédito
no prazo de vencimento, cabe ao 6rgao ou entidade de origem do crédito encaminha-lo ao 6rgao
ou entidade competente para sua inscricao em divida ativa, com observancia dos prazos e

procedimentos estabelecidos.

3 - Orientagoes com relacao ao Encerramento do Exercicio

Para visualizar a tela do Encerramento do Exercicio, deve-se acessar o menu SISCONT >

CONTABILIDADE > ENCERRAMENTO DO EXERCICIO.
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Nessa tela, serao apresentadas cinco etapas para o processo de encerramento do exercicio, quais

sejam:

3.1 - Avaliacao de Problemas:
Nessa etapa o sistema apresentara algumas orientacdes e um relatorio com informacdes de
possiveis inconsisténcias encontradas no modulo. Com isso, o usuario podera proceder com 0s

ajustes antes de prosseguir com o encerramento, caso sejam necessarios.
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3.4 - Atos Potenciais
A quarta etapa apresenta algumas orienta¢des com relagcao a observacao dos saldos das contas
dos grupos de Atos Potenciais (classes 7 e 8). Ressaltamos que essa etapa ndo impede o processo

de encerramento do exercicio.
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3.5 - Configuracdo do Resultado

Na ultima etapa, o usuario devera informar a conta do resultado (2.3.7.x.x.xx.xx — Superavits ou
Deficits Acumulados do Exercicio) disponivel no Plano de Contas, bem como a conta de resultado
de exercicios anteriores (2.3.7.x.x.xx.xx — Superavits ou Déficits de Exercicios Anteriores) e conta

de ajuste de exercicios anteriores (2.3.7.x.x.xx.xx —Ajustes de Exercicios Anteriores).
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Por fim, apos selecionar o botao de “Encerrar”, o sistema ira realizar todos os lancamentos necessarios

para encerrar o exercicio e deve emitir uma mensagem de que o encerramento foi concluido com

sucesso.

O encerramento das contas de natureza patrimonial se concentra em zerar os saldos das contas de
resultado (grupos 3 e 4), relativas as variacdes patrimoniais aumentativas e diminutivas. Contudo,
diferente das contas orcamentarias, as contas de variagcao patrimonial (grupos 3 e 4) devem ser
encerradas em contrapartida a conta de resultado patrimonial do exercicio (2.3.7.x.x.xx.xx Superavits
ou Deficits Acumulados do Exercicio). Mas cabe destacar que, algumas contas do planejamento
(grupos e 5 e 6 do planejamento e execucao or¢camentaria), também terao seus saldos encerrados

conforme previstos na IPC 03 (Instrucao de Procedimentos Contabeis).
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Os lancamentos do encerramento patrimonial sao os seguintes:

Cdédigo da conta Titulo da conta

D — 2.3.7.110T.XXXX.XXX.XXX Superavits e Deficits do Exercicio
C = 3XXXXXXXXXX XXX XXX Variagao Patrimonial Diminutiva
Cdédigo da conta Titulo da conta

D — 4XXXXXXXXXXXXX.XXX Variagao Patrimonial Aumentativa
C = 2.3.7.110TXXXXXXX. XXX Superavits e Deficits do Exercicio

Nao ha necessidade de identificar previamente se ocorrera superavit ou déficit do exercicio. Se o
valor dos creditos for maior que os valor dos débitos, a conta 2.3.7.x.x.xx.xx — Superavits ou Déficits

Acumulados apresentara saldo credor, o que identificara um superavit do exercicio.
Caso o valor dos débitos seja maior que o valor dos créditos, a conta 2.3.7.X.x.xX.Xx — Superavits ou

Deficits Acumulados apresentara saldo devedor, o que identificara

um déficit do exercicio.

4 - Conferéncia dos Demonstrativos Contabeis

Ainda com relacao ao processo de finalizagcao do Exercicio, orientamos verificar os saldos dos
Demonstrativos Contabeis, especialmente na data de 31/12/20XX, para que possa ser constatado
se os saldos estao em equidade, nos relatorios que exigem esse parametro, e também para fazer

um comparativo entre os demonstrativos que possuem valores correlatos.

Os relatdrios com os principais Demonstrativos Contabeis podem ser visualizados no menu
SISCONT > CONTABILIDADE > RELATORIOS > BALANCOS.
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Mesmo apos analise, caso permaneca alguma duvida, aconselhamos entrar em contato com nossa

equipe de atendimento.

Apos executar o procedimento de Encerramento do Exercicio, orientamos acessar o ano exercicio
seguinte e fazer a conferéncia dos saldos iniciais (SISCONT > CONTABILIDADE > SALDOS INICIAIS).

I 2000 ogo.o.o-o'-
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Deve-se verificar os saldos iniciais das contas que tiverem seus saldos transferidos do exercicio
anterior com o intuito de constatar se os saldos estao corretamente apresentados. Caso haja

alguma inconsisténcia, € nessa mesma tela que o valores poderao ser ajustados.

Apenas ressaltamos que os dados pertinentes ao exercicio encerrado ficarao impossibilitados de
edicao/alteracao. Caso seja necessario modificar alguma informacao, sera preciso realizar a

Anulacao do Encerramento do Exercicio.

6 - Anulacao do Encerramento do Exercicio

Como dito anteriormente, pode haver situacbes em que ha a necessidade de anular o
encerramento do exercicio anterior para realizar certos ajustes. Esse procedimento pode ser feito
acessando o menu SISCONT > CONTABILIDADE > ANULACAO DO ENCERRAMENTO DO
EXERCICIO.
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Ressaltamos que caso haja a necessidade de anular um exercicio mais antigo que o exercicio
anterior, é essencial que o Conselho encaminhe um e-mail ao atendimento da Implanta
formalizando a solicitacdo. Nessa situacao, o Conselho deve estar ciente dos riscos pertinentes a
esse procedimento, tendo em vista que provavelmente ja ocorreram prestacdes de contas e

analises por auditorias.
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7 - Lancamento de Dotacgdes Iniciais

Antes de iniciar o lancamento das Dotacdes Iniciais, € necessario configurar o proximo exercicio
caso ele ainda ndo tenha sido configurado. Para tanto, deve-se acessar o menu SISCONT >
FERRAMENTAS > CONFIGURACOES > CONTABILIDADE > GERAL > ANO CORRENTE DA
CONTABILIDADE > CONFIGURAR PROXIMO EXERCICIO.
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Depois, deve-se selecionar o novo exercicio na aba superior “ano exercicio” e deve ser iniciado o
processo de lancamento de Dotacées Iniciais (SISCONT > ORCAMENTO > DOTACOES INICIAIS).
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Lembramos que, o lancamento das Dotacdes Iniciais da Despesa podera ser por Centro de Custos

ou nao, a depender das configuracdes determinadas por cada Conselho.

8 - Verificacao dos Relatorios de Despesa e Receita para o novo Exercicio

Contabil

Por fim, aconselhamos verificar os Relatorios das Despesas e os Relatorios das Receitas com o
intuito de analisar os saldos correspondentes e constatar se eles refletem fidedignamente os

registros contabeis.
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CONSIDERAGOES

Conforme dito ao longo desse Tutorial, alguns procedimentos sao de uso
discricionario e sua utilizacao fica a critério de cada Conselho, de acordo com

cada rotina especifica.

Também, como foi exposto anteriormente, esse Tutorial tem como objetivo
principal orientar os usuarios do sistema no procedimento de Encerramento

do Exercicio, mas caso alguma duvida permaneca, orientamos que entrem em

contato com nossa equipe de atendimento que estara disponivel para

auxilia-los prontamente.
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