GESTAO DE VERBAS INDENIZATORIAS,
PASSAGENS E JETONS [com o uso

do mddulo Passagens e Didrias)

Do pedido a prestacao de contas: domine o fluxo completo

com base legal e pratica IMPLANTA

A correta gestao de verbas indenizatodrias, passagens e jetons € um tema critico para orgaos e
entidades da administracao publica, especialmente os conselhos profissionais, que tém o dever
de zelar pelo uso legitimo, eficiente e transparente dos recursos publicos.

Este curso foi desenvolvido para capacitar gestores, conselheiros e funcionarios que atuam
diretamente na solicitagao, autorizagao, controle e prestacdo de contas dessas despesas. A
formacdo aborda desde os fundamentos legais até os procedimentos praticos no sistema
SISPAD, passando por todos os tipos de verbas aplicaveis e seus respectivos critérios de
concessao, uso e controle.

Com base em legislacao atualizada, jurisprudéncia do TCU, entendimentos da Receita Federal e
praticas consolidadas de integridade administrativa, o curso proporciona uma visao clara e
pratica sobre como estruturar normativos, prevenir irregularidades e garantir conformidade
institucional

ON-LINE

12 horas

R$ 2.200,00 (R$ 1.950,00 com 10% de desconto para clientes Implanta). AtencGo: Na compra de 4
inscricbes, a 5? é gratuita.
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Conselheiros, gestores e colaboradores das areas financeira, administrativa, juridica, de gestao de
pessoas e controle interno, aléem de autorizadores e responsaveis por processos de viagem.

* Exposicao dialogada

e Analise de casos reais e acorddos do TCU

* Demonstracao pratica do fluxo completo no SISPAD - Sistema de Passagens, Verbas
Indenizatorias e Diarias.

* Apresentacao de checklists, modelos e roteiros de apoio

* SessOes para duvidas, troca de experiéncias e aplicagao pratica

1. Conceitos e Base Normativa

* Natureza juridica das verbas indenizatodrias e limites legais.

* Principios constitucionais aplicaveis: legalidade, moralidade, economicidade e
publicidade.

¢ Embasamento legal:

2. Tipos de Verbas Indenizatoérias

* Diarias Nacionais:

» Diariaintegral, meia diaria e suas aplicacoes

* Diarias em finais de semana e feriados

* Regras para servidores efetivos, comissionados e colaboradores eventuais
* Descontos: auxilio-alimentacao e vale-transporte
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* Antecedéncia minima para pagamento e movimentacao

* Ajuda de Custo e Auxilios Especificos:

* Auxilio-transporte, auxilio-representacao, hospedagem, deslocamentos diversos
* (Casos de ressarcimento e limites legais

3. Viagens Nacionais e Internacionais

* Nomeagao ou designagao permanente, transitoria e eventual
* Diarias internacionais: critérios para partidas e chegadas

* Moeda de pagamento: real, dolar ou euro

* Viagens com uso de veiculo oficial e proprio

* Adicional de embarque/desembarque e sua regulagao

4. Emissao e Aquisicdo de Passagens

* C(Classes de voos permitidas e escolha pelo menor preco

* Regras de antecedéncia na solicitacao de passagens aéreas

* Processo de emissao e aquisicao direta pelas companhias aéreas

e Quando utilizar agéncia de turismo: critérios e limites

* Fiscalizacdo das companhias aéreas e prestacdo de contas vinculada

5.Jetons e Remuneragao Colegiada

* Conceito e natureza juridica do jeton

» Critérios para concessao: presenca em reunioes, registros em ata, periodicidade e carater
deliberativo

* Limites legais e jurisprudéncia especifica, entendimentos da Receita Federal e decisdes
do TCU

* Transparéncia, documentacao e relagao com outras verbas
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6. Uso Obrigatério do SISPAD - Fluxo Completo

* Criagao de Evento: registro do evento gerador da despesa
* Solicitacao de Viagem: inclusao de passageiro(s), autorizador e vinculo ao evento
* Autorizagao: avaliacao, aprovacao ou recusa da solicitagao
* (Cadastro de Despesas:
» Diarias, jetons, auxilio representacao, ressarcimentos
* Inclusao de passagens aéreas e terrestres
* Encaminhamento para o sistema financeiro
* Prestacao de Contas:
* Registro de documentos comprobatorios
* Controle de presenca, entrega de relatdrio e encerramento
* Restituicao de valores, quando aplicavel

* Prazos legais e acompanhamento
7. Indicadores e Responsabilidade dos Gestores

¢ Relatdrios gerenciais e de controle interno

* Responsabilidade institucional na aprovacao e prestacao de contas
* Atribuices dos gestores e responsabilizacao solidaria

* Integridade, conformidade e auditoria preventiva
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JOAO NOVAES

Graduado em Ciéncias Contabeis pela Universidade de Brasilia
(UnB), possui experiéncia como contador responsavel, em
entidades do terceiro setor. Atua ha trés anos como Analista de
Suporte no time de Atendimento Contabil da Implanta. Ao longo de
sua trajetoria, participou de diversas implantagdes e capacitacoes
destinadas aos Conselhos de Fiscalizagao Profissional, prestando
apoio técnico a equipes de diferentes regides do pais. Conduziu
treinamentos praticos, visitas técnicas, e alinhamentos
operacionais voltados ao fortalecimento dos processos internos
dessas instituicdes.

DOUGLAS LIMA DANIEL

Graduado em Direito pela Escola Superior Dom Helder Camara e em
Quimica pela UFMG, possui MBA em Gestdo Financeira,
Controladoria e Auditoria pela FGV. Atua ha mais de seis anos como
Gerente Administrativo e Financeiro no Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia de Minas Gerais (CREA-MG), onde também
exerce a fungao de Assessor Técnico Especializado em Aquisi¢es.
Ao longo de sua trajetoria de mais de 20 anos, consolidou expertise
na estruturacdo de processos empresariais, gestao de contratos e
conducao de certames licitatorios. Atua como professor de pos-
graduacao na PUC Minas, focando na eficiéncia operacional, no

controle orgamentario e na mitigagao de riscos técnicos e juridicos

tanto no setor publico quanto no privado.
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R$ 2.200,00 ( )

Nossos cursos podem sofrer alteragdes por razdes de ordem superveniente, e quaisquer
mudancas serdo informadas em nossos canais de comunicacgao.

Agradecemos a compreensdo e ficamos a disposi¢do para qualquer duvida.
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